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OBJETIVO DEL SERVICIO DE EDUCACION INICIAL: Acompafiar y potenciar el desarrollo infantil, a través de la implemer
lenguajes propios de las nifias y los nifios que se explicitan en el proyecto pedagdgico.1
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PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

AT FORMATO PLAN DE ACCION PARA LA MEJORA CONTINUA EN LA PRESTACION DEL SERVICIO JARDINES INFANTILES Y SUS MODALIDADES

[COMPONENTE SALUD Y NUTRICION

|ALCANCE: Incluye I y parael y de las niias y los nifios, la promocion de la salud, a alimentacién saludable, la vigilancia al estado nutricional, Ia prevencion y el del i las adecuadas cond| 3

3. SEMAFORIZACION 5. RESPONSABLE

2. FECHA
CARACTERIZACION INICIAL | CARACTERIZACION INIGIAL 4. ACTIVIDAD(ES) praivivis 6. RECURSOS 7. DURACION 8 FECHAPROGRAMADA | 9. FECHA EJECUTADA 10, EVIDENCIA

11. SEGUIMIENTO - AVANCE | 12. ACCIONES DE MEJORA |13. SEGUIMIENTO - AVANCE | 14. ACCIONES DE MEJORA
No. 1. REQUISITOS (ESTANDARES) MARZO - ABRIL MARZO - ABRIL MAYO - JUNIO MAYO - JUNIO

[Cada docente mensual Docnte tiular.
Verifica y realiza seguimiento de las atenciones
en salud de las nifias y los nifos relacionadas

Todos los iveles se
Sa realza mensual mensul negralen salud s 5 primeros s do cada encueniran verfoados en
mente los primeros 5 dias de Formatos de verificacion | " L del 1al 5 dia de cada mes Quinto dia de cada mes. Formatos de verificacion | afiliacion al sistema de salud, Ninguna
dosarroloinfograly osquema
do vacunacion.

con:
Afilacién al Sistema General de Seguridad

Social en Salud - SGSSS.

Esquema de vacunacién de acuerdo con la edad.
Asistencia a la consulta de valoracion integral d

la salud y el desarrollo segun Io establecido en la

normatividad vigente.

Valoracién odontolégica.

Realza al ano minimo 4 lomas de medidas [Se realizo la primera toma del La nutrconista de apoyo | Nutriclonist ade ap:
antropomericas a todas las nifas y los nifos en [aiio en el mes de febrero realizo la jornada de toma de~[Responsable del senvicio
atencion. Realiza _clasificacion del estado |datos antropometricos.

Los nifios-as se encuentran
Listados 4 dias en la manana Feb25 4dias. tallados y pesados en su Ninguna

familias, cuidadoras, cuidadores y equipos de
trabajo.

Se realizo seguimiento con Nutricionista de apoyo

la s0s de desnutricion aguda
ealiza seguimiento a los asos de nifias y nifios |actuaimente en jardin fueron de forma individual

con presencia de desnulncwén 0 sgud y eSS | it con desnuticion

enmarcado dentro_del 0 de Vigiancia [aguda, donde Ia nutricionista 2 dias on las horas de la Se realizaron atencion alos
Noriconal el Siatem Goneral de Segurdad lde apoyo verifica que no s Convocatoria s 3 de abri-11 de abril 3 de abril-11 de abri Circular padres de familia de los Ninguna
Social en Salud SGSSS y rutas especializadas de [gncuentran en el mes de participantes.

atencion integral marzo con desnutricion
laguds, 1a nifa que se
lencuontraba en obesidad ya
legreso del jardin por
lsuperacion de edad.

Realiza Ia notficacion a Ia autoridad santaria en [En el momento no sa ha Foraiocera o padros e [osponeabie o
el caso de presentar cualquier brote o epidemia [presentado brotes o

de enfermedades transmisbles en los ninos, [epidemias de enfermedades oo
ausilares pedagogioas.

A
g
g

Piezas comunicativas El mayor tiempo posible 31de marzo 2025 o 13l 30 de abril Ninguna

P fmooanio b0 e A

Responsable del senvicio,
profesionales en primera.

NA infancia. NA NA NA NA NA NA Ninguna

?

e las metalaciones ol Jacin nianl, e
implementan las onemacmnes definidas para tal
fin'y la normatividad vigente.

Cuenta con concepto sanitario favorable o _[Se cuenta con el concepio

favorable con requerimientos del establecimiento [favorable con requerimiento

oducatvo y df sovic do almenacin (cvando |oar ostablecmineot de 1

aplos). emido, por 1 autardad santaria. [do marzay concepto

competente fvorale pra o serio do
lalimentos.

Responsable del senvicio

Nueva vsita ya que
concepto higieneico e
para establecimiento, salio
‘con requerimiento

NA NA NA NA El hospital realizo las visistas
el 18y 21 de marzo

Realza @ sus_condicones |Se realizo Ia autoevaluacioon
anitarias cada 6 meses, de acuerdo con la |en el mes de marzo 2025.
normatividad ~ sanitaria vigente,  define
implementa acciones sobre los incumplimientos y
realiza sequimiento periédico para subsanarlos.

NA NA NA NA ‘Septiembre Septiembre Autoevaluacion NA Ninguna

Para los iardines infantiy con

E jardin nfanti cuenta con

[sala amiga de Ia famila

lactante, cumpliendo con la

2 |documentacion esigida por la
IsDis.

[Se realiza segun Ia necesidad |Responsable Gel servicio,
profesional de la sala amiga

El jardin infantil que brinda atencién a nifias y

Continuar realizando.

Frascos-Cinta Diariamente: Cuando sea necesario Segin necesidad Formatos.
‘seguimiento segun necesidad

Ninguna

Distrtal de Integracién Social - SDIS y la
normatividad vigente.

Documenta, ajusta y actualiza el plan de |[El documento se encuentra [Se reai Servicio-
saneamiento con sus programas: limpieza y [ajustado por la nutricionista mensualmente al talento  [nutricionista de apoyo
desinfeccién, manejo de desechos sdlidos, ~[de apoyo

Fechas de jornada de
Hojas 45 minutos Mensualmente fortalecimento o Jomada Actas
pedagogi

35
E
3
H
8
B

Continuar con lo proyectado
en el cronograma

caracteisicos el jardin nfantl y con Ia moma

vigente que Io regula.
mplementa practicas adecuadas de fmpieza y plan de Servicio

desinfeccion, manejo de desechos sdlidos, ~[saneamiento de acuerdo con
abastecimiento o suministro de agua potable y [Ias capacitaciones planteadas. Video Bim Hojas. esfe 45 minut Mensuaiments Fechas programadas segin
control de plagas, garantizando el cumplimiento [en el cronograma. deo Bim- Hojas- esferos. minutos lensualmente. ronograma

el plan de saneamiento en sus instalaciones.

Continuar con lo proyectado

Continuar con las actividades
el cronograma. programadas segin

[Se cumple con fas

[capacitaciones mensuales de.
|acuerdo alo programado en
el cronograma.

Servicio-

[Documenta s buenas pracicas de manufactura
[BPM, para los procesos de compra, Ivanspm\s‘
[acho. amacenamant, Dvepavamn, servido
distribucion de alimentos, (segin aplique), ‘e
acuerdo con Ia normatividad vigente.

capacitador
Continuar con lo proyectado
n el cronograma

Fechas programadas segin
Video Bim- Hojas- esferos 45 minutos Mensualmente ronograma

[Se realiza seguimiento al Se reaiza
lcumplimiento a las buenas y seguimiento
practicas de manufacturas.

Servicio
Implementa, realiza seguimiento y cuenta con la

dotacién necesaria para dar cumplimiento a las
buenas précticas de manufactura o manipulacién
e alimentos en los procesos de compra,

19 |recepcién, almacenamiento, preparacién y servido

o distribucién de alimentos (segin aplique), de
o las orientaciones de Secretaria

Distrital de Integracion Social - SDIS y la
normatividad vigente.

Fohioscnia | Catavez que seansccsao | Cata ez que seanecsao | Cada ez aue seancesao | 59 SENES 1 oo

Continuar
los productos

Efjardin infantil que ofrece senvicio de. [Se implementa fa minuta [Se da cumpimiento a a Responsable del servicio-
alimentacisn documenta e implementa una patron elaborada por un minuta patron visita de la nutricionista de.
minuta patrén, elaborada por un profesional en  [profesional en nutrcion y se apoyo

utricién y dietética, con el fin de brindaruna  [encuentra fjata a la entrada

alimentacisn adecuada a as nifas y los nifios de ~[de la Unidad Operativa.
acuerdo con el grupo de edad, dando cumpliendo

B8

Minuta Patron Do lunes a viemes De Iu:ss aviemes que se | Segun citacion a padres de Toma de medidas

resta el servicio famiia antropometricas

[Se implementa fos cicios de [Se da cumpimiento a a [Responsable del senvicio
menus documentado por la nomatividad vigente
profesional en nutriion.

i jardin infantl que ofrece senvicio
alimentacion documenta e implementa un ciclo de
[meniis, elaborado por un profesional en nuricion
y dietética, con el fin de brindar una alimentacion
saludable y variada para las nifas y Ios nios en
atencion, dando cumpliendo a fa nommatividad
vigente.

Durante la duracion del Cumplir con los ciclos de
Acta Alinicio del convenio Iniciando el convenio. Sodializaciones, P e

El jardn_infanll que Oirece servico de [Se cuenta con el analisis 56 da cumplimiento a la Responsable del senicio
alimentacion, documenta e implementa el analisis [nutricional elaborado por un normatividad vigente

nutricional, elaborado por un profesional en[nutricionista profesional

nutricion y dietética, con el fin de brindar un
adecuado aporte de energia y nutrientes en la
alimentacion de las nifas y los nifos
participantes, dando  cumpliendo  a
romaliidsd vigons,

Durante la duracion del Cumplir con los ciclos de
Acta Alinicio del convenio Iniciando el convenio. Sodializaciones, P e
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PROCESO PRESTAGION DE SERVICIOS SOCIALES

FORMATO PLAN DE ACGION DEL SERVICIO JARDINES INFANTILES

TR B GPERAGION DELSERVC

s
+ resroeLe ororreso s B m B B m = .
1. CONDICIONES DE OPERAGION 2 ORIENTACIONES 3.ESTADO INICIAL 4 ACTMDAD(ES) ACTIVIDAD 6. FECHA PROGI A 7- FECHA EJECUTADA PRODUQYOSA EVIDENCIAR MARZO - ABRIL MARZO - ABRIL MAYO - JUNIO MAYO - JUNIO JULIO - AGOSTO. JULIO - AGOSTO SEPTIEMBRE - OCTUBRE | SEPTIEMBRE - OCTUBRE 17- ESTADO FINAL 18- OBSERVACIONES
et & rarers porarre & 10
e ) howca howca ESURNSITRE PN
e

Reporar a a Subdireccien Local novedades en l5ase on Excel del D
DIRECTORID relacion a s datos de a Unidad Operativa para [NO APLICA INo apLicA o apLica INo apLicA o apLica ase on Exc SCIOMO |6 apLica
i actuatzacien del drectorio de servcios [de servcios

ortore os araros G stencién on o i T
| JORNADA DE ATENCION infantil y sus modaiades, conforme a las [SE  MANTIENEN LOS [SE MANTIENEN LOS [SE MANTENEN LOS [SE MANTIENEN LOS |SE MANTIENEN LOS | ble y la(el) gestorta) |OF ., WANTIENEN _LOS.

soscores 6t Sirocion e i resporsaie y (e 512() |, op4g105 SEGUN SDIS
[

1. Identficar ol estado de: Comocatos
riendos, ciorre por condciones dushvumh\us
ratias.

lpctas
las condiciones el inraestructus. o apLicA INopLICA o apLicA INoapLICA o apLicA [Cormaos lectrénicos. o apLica
3. Cortar con el concepto técnico emitido por la [Formto sokcitud de vsitas

lde acuerdo con las éreas icentiicadas en fa
ricadopeain

certcr s en o restaoin e e

s piicon (et s, . lactas

|SERVICIOS PUBLICOS |acantariado, recoleccion femas N0 APLICA INoapLicA o apLicA INoapLiCA o apLicA clotroicos o apLicA
i Tocomcain 3o s ios) 5 sovedados [Comeos

lde los misos

e v ot e

(ermn vt e o

B s AL 0 o hormica howruca horrica howruca
ot o i

Comsvanos o coston o v e v,

lpctas
[Cormeos lectrénicos. o apicA

laricular con ol eaupo do infancia

Jafectan Ia prestacion hatitual del servicio en Jpctas
SiTuACIONES ATiPICAS e e amacl® o N0 AicA INopLICA o apLicA INoapLICA o apLicA 528 ectoncos o apLica
oherencia con por fa

§
i
5
g

Subdireccion para la Infanca.

deniifcar as alertas que se generen en tomo a
sy
[RuTAS DE TRANSPORTE oncoloms f protocon esabecid o or 10 AeLiCA INoapLIcA o apLicA INoapLIcA o apLicA lpcta o apLicA

la
|ienaciones einéas por a SDIS

[Formeto de o

adas
Soqur s indicaciones _establecidas on [Formato de novedades de

Jumpimieio al pocecimierio oneador pra o & o e
|ASIGNACION DE_CUPO, OPTIMIZACION DE | asignacién de cupos; asi como alender las SESIGUENLAS SESIGUENLAS SESIGUENLAS SESIGUENLAS SESIGUENLAS Inetoris socia o SESIGUENLAS
[COBERTURA Y DEPURAGION SIRBE [rectices pae a cptmizaciony depuracion e | INOICACIONES INOICACIONES NOICACIONES INOICACIONES nocAciones [t NOICACIONES

o
pancaries on ostados spanddos [Fomato o auorizacion do
ala

[Reportar novedades frente al procedimiento en [SE_REALIZA CUANDO EL [SE REALIZA GUANDO EL [SE REALIZA GUANDO EL |SE REALIZA CUANDO EL [SE REALIZA CUMNDO EL ISE_REALIZA CUANDO EL
[TRASLADOS DE PARTICIPANTES los rasiados entro unidades operativas o cuanTe cuanTo cuanTe cuanTe cuanto cuanto
[servicios de a enicad. lapLicA lapLica lapLicA lapLica lapLicA JapLicA

Cooranacion con la Subdreccien Local
|doii estategias encaminadas a la oforta dal

RDINE: 1. Acta o correo electrorico.
[RFANTLES, CASRS. D PENGAWENTO: 2 Verifcar of imoacto oa o essags [s2  WeALza €L £ REMZA R for KMz G s MAzA RS eene G |2 Aia sl gt for e e

ldesarrotadas y en caso de o ser efeciivas, lpozas  comunicaivas ProcEDIMERTO
INTERCULTURAL Y ESPACIOS RURALES [(e2ereiads ¥ o0 o7s0 (& 1o ser sociuos (ot do asitonca
Jaefinida.

Prosertar las necesidades de la_unidad

Jauste o cosermRa oporas n el o o rmtcaeitndola | uicn Noseuicn nossLicn Noseuicn nosevion nossLicn
(e
T Soourias & & st o o oo
i Gt o . i A

lasisTEnciA |usuarios LA ASISTENCIA SE REALIZA |LA ASISTENCIA SE REALIZA [LA ASISTENCIA SE REALIZA |LA ASISTENCIA SE REALIZA [LA ASISTENCIA SE REALIZA |‘100N1E emiido poria SDISy |, gy s ;ZUZA

J2- Solcitud de prérrogas. DIARIAVENTE EN EL RAJ A Rl RA Ras o e e, repore
3. Reportar novedades que se presenten con ¢l feati

laplcativo para el registo diaio de asistencia e 2. Correos elecronicos.
rasistencia

v pas o o et co [fctas con recomendaciones
) scverios o lrk turano

porativa_soan_armon v et i s
i i mepecte posogog. u\u! acciones | s v ESPACIOS o e
lacminstratias y operativas en coherencia con [acuerdo aa necesi

e /SE_ENCUENTRAN  DE  [PLANEACIONES i (Correo electirico airgido a
5 oURANTE EL MES |1oRNADAS PEDAGOGICAS

Jact £ [peDacoGiCAs SERvicio.00cen refererte de nfancia local,

PROVECTO PEDAGOGICO lcon  soleiud  de
fortaecimiento técrico. en
rolacion a ambientas.

ESPACIOS Y AVBIENTES

[ Pomover por i pbdescion o romacion
|actuaizade, oportuna y dispuesta en espaci

e fachaccose pra & poblaciona 1 cul st
Jarigice.

leniquecidos.

[Soqa s rccacines para ot morrto co 2 la observacion de &
ISE CUMPLE SEGUN EDADES "
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INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL PLAN DE

|. GENERALIDADES

En la hoja de célculo "generalidades" registre los datos basicos de la

1. SUBDIRECCION LOCAL PARA LA INTEGRACION
SOCIAL

Registre el nombre de la Subdireccion Local para la Integracion Socic

2. RESPONSABLE DE LA UNIDAD OPERATIVA

Registre nombres y apellidos de la o el responsable de la unidad ope

3. UNIDAD OPERATIVA

Registre el nombre completo de la unidad operativa segun la denomil
Ejemplo: 122177-JINF-SDIS-MATERILE LIRE LO

4. ANO DE VIGENCIA

Registre el afio vigente en el cual se diligencia e implementa el plan ¢

Il. COMPONENTES

Hojas de calculo por componente y condiciones de operacion del ser

1. REQUISITOS (ESTANDARES)

Son las condiciones por componente establecidas en los estande
infantiles publicos del distrito capital.

2. FECHA CARACTERIZACION INICIAL

Registre en formato DD/MM/AAAA la fecha en que realiza la caracter

3. SEMAFORIZACION CARACTERIZACION INICIAL

A partir de la autoevaluacion, registre el estado de la primera valoraci
componentes, asignando el color (verde, amarillo, rojo) segun corresy
VERDE: coloque este color a la celda si cuenta con la totalidad de re«
Educacion Inicial.

ROJO: coloque este color a la celda si no cuenta con los requisitos e

4. ACTIVIDAD(ES)

Registre las acciones que proyecta realizar para cumplir con los Esté
en infinitivo (ejemplo: realizar, construir).

Nota: A cada accion se le debe asignar un numero de forma ascer
(ejemplo: 1. Realizar mantenimiento a la ventana).

5. RESPONSABLE ACTIVIDAD

Enumere y registre area o nombres, apellidos y rol del responsable di

6. RECURSOS

Registre los elementos disponibles necesarios para realizar y cumplir

7. DURACION

Refiera el tiempo (minutos, horas, dias, semanas o meses) en el que

8. FECHA PROGRAMADA

Enumere y registre en formato DD/MM/AAAA la fecha en la cual se pi

9. FECHA EJECUTADA

Enumere y registre en formato DD/MM/AAAA la fecha en la cual se re

10. EVIDENCIA

Enumere y registre los soportes que den cuenta del desarrollo de cac

11. SEGUIMIENTO - AVANCE

1. Registre en formato DD/MM/AAAA la o las fechas en que efectue
meses anteriores o en el mismo mes en el que realiza el seguimiento
2. Describa brevemente y de forma cualitativa el avance de las activi
3. Asigne el color (verde, amarillo, rojo), acorde al cumplimiento total
NOTA: esta instruccion aplica para las columnas L, N, Py R.

12. ACCIONES DE MEJORA

Ajuste o registre actividades para la mejora continua que le permitan
NOTA: esta instruccion aplica para las columnas M, O, Qy S.

19. FECHA CARACTERIZACION FINAL

Registre en formato DD/MM/AAAA la fecha en que realiza la caracter




20. SEMAFORIZACION CARACTERIZACION FINAL

A partir de la autoevaluacion, registre el estado de la valoracion final «
componentes, asignando el color (verde, amarillo, rojo) segun corresy
VERDE: coloque este color a la celda si cumple la totalidad de los rec
Educacion Inicial.

ROJO: coloque este color a la celda si no cumple con los requisitos e

21. OBSERVACIONES

Registre informacion que considere importante tener en cuenta respe

ll. CONDICIONES DE OPERACION DEL SERVICIO

Hoja de calculo que consolida las condiciones de operacion del servic

1. CONDICIONES DE OPERACION

Hace referencia a las caracteristicas y requisitos bajo los cuales se p
la gestién y ejecucion de actividades, atendiendo las orientaciones de

2. ORIENTACIONES

Directrices y especificaciones para guiar a los equipos de trabajo en1
desde su sentido y propdsito.

3.ESTADO INICIAL

Realice la autoevaluacion y describa brevemente la situacion con la ¢
permiten implementar las condiciones de operacion para la prestaciol
autoevaluacion, en formato (DD/MM/AA).

4. ACTIVIDAD(ES)

Registre las acciones que proyecta realizar para cumplir con las con
realizar, construir).

Nota: a cada accién se le debe asignar un nimero de forma asc
columna B.

5. RESPONSABLE ACTIVIDAD

Enumere y registre area o nombres, apellidos y rol del responsable di

6. FECHA PROGRAMADA

Enumere y registre en formato DD/MM/AAAA la fecha en la cual se pi

7. FECHA EJECUTADA

Enumere y registre en formato DD/MM/AAAA la fecha en la cual se re

8. SOPORTES O PRODUCTOS A EVIDENCIAR

Enumere y registre los soportes sugeridos u otros que se implemente

9. SEGUIMIENTO - AVANCE

1. Registre en formato DD/MM/AAAA la o las fechas en que se realic
meses anteriores o en el mismo mes en el que realiza el seguimiento
2. Describa brevemente y de forma cualitativa el avance de las activi
NOTA: esta instruccion aplica para las columnas L, N, Py R.

Para las condiciones en que no aplica, escriba N/A.

10. ACCIONES DE MEJORA

Ajuste o registre actividades para la mejora continua que le permitan
NOTA: esta instruccidn aplica para las columnas K, M, Oy Q..

17.ESTADO FINAL

Realice la autoevaluacion y describa brevemente la situacion con la ¢
para cada una de las condiciones de operacion; adicione fecha en qu

18. OBSERVACIONES

Registre informacion adicional que considere relevante a tener en cue
operacion.
NOTA: se recomienda no repetir informacion consignada en las colun



RECOMENDACIONES GENERALES

1. Validar en el mapa de procesos la vigencia y actualizacion de los f
soporte verificable de la realizacion de la actividad.

2. No adicionar, ni suprimir filas ni columnas.

3. Registrar la informacion en mayuscula sostenida.

















































ACCION

unidad operativa.

al donde se ubica la unidad operativa.

rativa.

nacion registrada en el aplicativo misional SIRBE.

ie accion.

vicio.

rres de calidad para la educacion inicial del servicio de jardines

izacion inicial.

on del nivel de cumplimiento de los requisitos establecidos en los
yonda.
juisitos establecidos en los Estdndares de Calidad para la

stablecidos en los Estandares de Calidad para la Educacion Inicial.

indares de Calidad para la Educacion Inicial, iniciando con un verbo

1dente y debe orientarse al sostenimiento, prevencién y correccion

e la ejecucioén de cada actividad planeada.

“con la actividad planeada (humanos, materiales, entre otros).

considera cumplir en su totalidad con el requisito.

royecta realizar cada actividad.

1alizé cada actividad.

la actividad planeada.

- el seguimiento a la(s) actividad(es) planeadas o ejecutadas en los

dades o productos realizados.
del requisito.

dar cumplimiento al requisito (estandar).

izacion final.




del nivel de cumplimiento de los requisitos establecidos en los
yonda.
Juisitos establecidos en los Estéandares de Calidad para la

stablecidos en los Estandares de Calidad para la Educacion Inicial.

.cto de la semaforizacion de la caracterizacion final.

sio.

resta el servicio de jardines infantiles y sus modalidades a partir de
sfinidas por la SDIS.

‘elacion a la operacion de los jardines infantiles y sus modalidades,

jue inicia el ejercicio de seguimiento, en relacion a las acciones que
n del servicio con calidad; adicione fecha en que realiza esta

diciones de operacion, iniciando con un verbo en infinitivo (ejemplo:

.endente, en coherencia con las orientaciones establecidas en la

e la ejecucioén de cada actividad planeada.

royecta realizar cada actividad.

1alizé cada actividad.

:n en el desarrollo de cada actividad planeada.

e el seguimiento a la(s) actividad(es) planeadas o ejecutadas en los

dades o productos realizados.

dar cumplimiento al requisito (estandar).

jue concluye el ejercicio de seguimiento a las acciones de mejora
le realiza esta autoevaluacion, en formato (DD/MM/AA).

anta con respecto al estado final de cada una de las condiciones de

nnas dispuestas para el seguimiento, ni en el estado final.




ormatos emitidos por la SDIS, que se proponen o utilicen como
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